安庆市城建项目移动办公平台操作说明书                                                            

安庆市城建项目移动办公平台
用
户

手

册
安徽康樱网络科技有限公司

二零一七年十月十二日
第1章 登录
1.1登录平台

打开安庆市城建项目移动办公平台，输入正确的用户名、密码，点击“登录”按钮，登录成功
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第2章 主页
主页中包含5个功能模块即项目信息、合同信息、日志管理、日志审核、待办事项。
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2.1项目信息


项目信息模块中显示城建项目中所有的项目基本信息；
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①可按项目名称查询

②点击某个项目名称，即可查看该项目的各阶段单据的详细信息
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2.2合同信息


点击合同信息模块，进入合同信息列表页面。
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①可按合同名称查询

②点击某个合同名称，即可查看该合同的详细信息
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2.3日志管理

对每个项目的日志进行管理，列表中显示日志的基本信息，状态为新增时才能进行报送、修改、删除操作
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①新增功能：点击新增按钮，进入日志新增页面，日志类型包括日常管理日志、现场办日志；编辑项目名称、天气、温度、工作内容等信息，可上传现场图片，点击保存，则新增成功
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②报送功能：选择某个日志，右滑屏幕，点击“报送”按钮，确定报送后则报送给上级审核。
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③修改功能：选择某个日志，右滑屏幕，点击“修改”按钮，修改日志的基本信息
[image: image10.png]BEEE. WEHESE
TES&HR 0913t
x5 B

B,
B %
AT daowei
b
ERERSH
Em

ER BN
A, ERie
BEEEES

)




④删除功能：选择某个日志，右滑屏幕，点击“删除”按钮，删除该日志
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2.4日志审核


报送日志后，在日志审核列表中查看审核信息
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①选择某个审核日志后，查看详细信息，阅读状态由“未读”变为“已读”
②可根据项目名称查询日志信息

③可对日志进行审核、驳回等操作
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2.5待办事项

待办事项中显示4条待办信息，点击待办事项按钮，跳转至审批页面；
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第3章 审批
审批页面显示该用户待办信息，对单据进行审批操作。
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在列表中选择某个待办，可进行流程审批、终止流程等操作
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第4章 我的
我的页面中包含已办事项、退出登录功能。
①已办事项显示该用户对各单据审核操作的记录

②退出登录即退出APP
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